安徽理工大学涉密便携式计算机和涉密移动
存储介质携带外出审批表
申请日期：   年    月    日                
	所在单位
	
	携带人
	

	电脑统一编号
	
	电脑型号
	
	密级
	

	介质统一编号
	
	介质品牌
	
	密级
	

	去   向
	
	外出时间
	

	用   途
	
	返回时间
	

	保
密

措

施
	1．遵守国家和学校有关便携式计算机保密管理规定；
2．不在便携式计算机内存储涉密信息；

3．做到便携式计算机专机专用，专人负责，妥善管理；

4．携带便携式计算机出办公区，需经本单位计算机管理员检查、领导审批后，方能带出。只准携带与外出工作有关的信息；

5．在规定时间内返回。返回后3日内所在处级单位要对使用情况进行检查并作检查记录，如发现有上网纪录，除要对计算机进行技术处理外，还要根据学校有关规定对携带人作出相应处罚；

6．因未采取保密措施，致使便携式计算机和移动存储介质丢失、出现失泄密的，由携带人承担相应保密责任。

携带人签字：

                                                年    月    日

	所在处级单位意   见
	主要负责人签字：
年    月    日

	返回检查情况
	主要负责人签字：      
                                      年    月    日


