网站管理员保密责任书
为进一步提高校园网站管理维护人员的保密意识和责任意识，确保校园网络和信息安全保密工作落到实处，根据“谁主管、谁负责”、“谁使用、谁负责”的原则，制定本保密责任书。

一、认真学习掌握国家关于互联网保密工作的法律法规和学校有关规定，严格执行网络安全保密工作制度，自觉维护校园网络的安全运行。

二、严格执行上网信息保密审查制度和上网信息日志制度，建立完善信息收集、处理、审核、存贮、备份、上传等工作流程。严禁在网站存储、传输和发布涉及国家秘密的信息；不准传输、粘贴有害信息或与工作无关的信息；不准擅自在网站建立论坛、聊天室、留言板等交互式栏目。

三、网站管理员应做好网站的运行管理和日常监控，规范上网信息发布工作，严禁涉密信息上网。管理员不得擅自将操作权限转交他人，如发现异常应立即报告，及时进行处理。

四、网站负责人应加强对网络日常运行情况的监督和检查，严把上网信息的保密审核关。严禁在网站上发布未经保密审查的信息或转载从互联网上截取的信息。

五、积极配合校保密委办公室和现代教育技术中心进行校园网络和信息安全保密检查。

网站名称：

网站管理员签字：

                             年   月   日

（注：本责任书一式两份，网站管理员留存一份）
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